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PROGRAMMA DEL CORSO PAGHE E CONTRIBUTI  

“EDIZIONE FULL-IMMERSION” 

 

OBIETTIVI:  

Il corso Base in Paghe e Contributi è stato pensato per fornire, in un breve periodo di tempo, tutto 

l’addestramento necessario per mettere in grado i partecipanti di essere da subito autonomi nella 

elaborazione delle Paghe e Contributi e per svolgere con sicurezza i principali adempimenti 

periodici relativi all’amministrazione del personale.  

 

Alla fine del corso i partecipanti avranno acquisito:  

 

• Una competenza ed un metodo di lavoro che li metterà in grado di svolgere con sicurezza la 

propria professione;  

 

• Un aggiornamento operativo sulle principali novità che sono intervenute, e che dovessero 

intervenire durante lo svolgimento del corso 

  

• Una esperienza ed un saper fare frutto delle molteplici esercitazioni che verranno proposte 

durante il corso. 

 

METODOLOGIA DIDATTICA:  

 

La metodologia didattica è basata sul costante coinvolgimento dei partecipanti e sulla 

realizzazione di continue esercitazioni. Il corso permette di acquisire le tecniche necessarie ad 

elaborare la busta paga e la modulistica collegata in piena autonomia, attraverso l’analisi e 

l’esemplificazione dei passaggi fondamentali che portano dal lordo al netto (retribuzione normale, 

contributi previdenziali e ritenute fiscali), approfondendo ad ogni incontro le molteplici situazioni 

(malattia maternità, infortunio, straordinari, trasferte, TFR), oltre che le diverse tipologie di 

contratti (apprendistato, a tempo determinato, part-time, inserimento, agevolati 

DESTINATARI:  

Praticanti di studi professionali che intendano sviluppare una solida competenza nella 

elaborazione della busta paga.  

Neo inseriti in azienda che intendano acquisire una metodologia pratica ed operativa per 

impostare un servizio retributivo in ambito aziendale.  

Addetti paghe e contributi che sentano la necessità di un aggiornamento rispetto le novità in 

ambito dell’elaborazione e del calcolo dei contributi.  

Aspiranti consulenti del lavoro. 
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FREQUENZA:  

obbligatoria 70% delle ore 

 

ESAME ED ATTESTATO FINALE: 

è previsto un esame finale con relativo rilascio della certificazione valida nel mondo del lavoro. 

 

DOCENTI DEL CORSO: 

Consulenti del lavoro e/o esperti del settore   

 

SEDE DEL CORSO: Roma Piazza Tuscolo, 13. Su richiesta è possibile svolgere il corso in azienda  

 

CONTENUTI SINTETICI  DEL CORSO : 

Il CCNL e la parte economica contrattuale. 

Gli elementi retributivi in busta paga: (competenze fisse, elementi variabili, fringe) 

 

Esercitazione sugli elementi standard di un ccnl 

 

Le assenze giustificate in busta paga (permessi, festività, ferie, congedi,...) 

Le mensilità aggiuntive Il part-time 

 

Esercitazione pratiche sul conteggio in busta 

Il concetto d'imponibile previdenziale ed il calcolo dei contributi previdenziali. 

Esercitazione sul calcolo previdenziale 

Il versamento dei contributi previdenziali - DM10 

La denuncia individuale all'Inps – EMENS 

Elementi sul concetto d'imposizione fiscale: l'imponibile fiscale ed il calcolo delle 

ritenute fiscali. Il calcolo delle imposte e delle detrazioni 

Esercitazione pratica di conteggio imposte 

Il versamento delle ritenute fiscali 

Il modello CUD – il modello 770 

Esercitazione di riepilogo busta paga 

Trattamento economico durante le assenze tutelate: la malattia e  maternità. 

Esercitazione pratica di conteggio competenze 

Trattamento economico durante le assenze tutelate: l'infortunio. 

Esercitazione pratica di conteggio competenze 

Denuncia annuale delle retribuzioni all'INAIL 
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Il TFR Esercitazione pratica di conteggio Tfr. 

terminazione e calcolo dell'importo e delle imposte 

 

Utilizzo Software per elaborazione buste paga ZUCCHETTI 

 
 

DIRETTORE NAZIONALE  GRUPPO MCS 
dr. Mario Criscuolo 

 

DOCENTI  DEL CORSO 
 

dr. Alessandro Baccelli  - Consulente del Lavoro 

iscritto albo di Roma 

 

dr. sa Silvia Angelini      - Consulente del Lavoro 
iscritto albo di Rieti 

-Per richiedere il  modulo d’iscrizione inviare un’e-mail a 

 ordini@gruppomcs.net  
 

-Per ricevere un preventivo personalizzato inviare un’e-mail a 

commerciale@gruppomcs.net 


